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ندوز یعامل و  ستمی کار با س یسر فصل دوره آموزش

ر یتدب  يدر آموزشگاه مهارت افزا

ندوزیعامل و ستمیکار با س :عنوان

دانش، مهارت 

 :دانش

  PCقطعات سخت افزاري 

 ها عامل سیستم 

  ویندوز کار یطمح

آیکون 

پنجره 

میزکار ویندوز  

مشاهده اطلاعات سیستمی رایانه  

 Paint

 WordPad

 Notepad

 Calculator

روش هاي ایجاد انواع فایل ها 

صندوق بازیافت 
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روش رمزگذاري ویندوز  

  جدید   کاربر ساخت وهحن

  دي سی  رایت نحوه

شیوه سازماندهی در سیستم عامل 

انواع ابزار ذخیره سازي فایل ها و پوشه ها  

ضد ویروس ها  

گزینه هاي چاپگر 



3www.maftadbir.ir

مهارت: 

  PCاسمبل کردن یک سیستم 

نصب و راه اندازي سیستم عامل ویندوز  

ها  پارتیشن بندي و مدیریت درایور

روشن نمودن و راه اندازي مجدد کامپیوتر  

  (Task Manager) نبستن یک برنامه داراي مشکل و خاموش نمودن ایم

کار با آیکون ها  

استفاده از پنجره ها  

تنظیمات میزکار ویندوز  

مدیریت فایل ها و پوشه ها  

نمایش آیکنها   مرتب سازي و

ایجاد میانبر 

مخفی کردن ساعت سیستم   تنظیم تاریخ و ساعت رایانه و

تنظیم حجم صدا  

تنظیم زبان 

مشاهده اطلاعات سیستمی رایانه  

ذخیره تصویر در ویندوز به روش هاي مختلف  

Paint کار با

WordPad کار با

Notepad کار با
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Calculator ار باک

ایجاد انواع فایل ها به روش هاي مختلف  

کار با صندوق بازیافت  

رمزگذاري ویندوز  

ساخت کاربر جدید  

رایت سی دي  

جستجو  

فشرده سازي فایل  

ویروس یابی  

چاپ  


